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Tsoft/Eyrolles – Word 2003 Initiation - Formation avec exercices et cas pratiques. 157 . Le
traitement de texte du XXIème siècle ». TOTAL DES DROITS.
2 juil. 2008 . Le traitement de texte, notamment OpenOffice.org Writer, est dédié à la . de



corriger l'orthographe et la grammaire, voire parfois de retoucher certaines .. fait pas sans
quelques changements. PrincipesTdt.odt - Retour au Sommaire. 6 / 20 .. Ce document ne
présente donc, comme indiqué en introduction,.
La rédaction d'un mémoire requiert la saisie de texte. . Tout le reste, en particulier la page de
garde, doit être saisi en style Normal, c'est-à-dire le style de base du traitement de .. exemple, le
style Titre 1 à « Introduction » et à « Conclusion », puis de retirer .. Page 6 .. Il faut appliquer
cette manip au style Corps de texte.
29 févr. 2012 . Traitement de texte avec LibreOffice ... sont décrits dans le chapitre 1,
Introduction à LibreOffice .. Figure 6: Icônes de navigation . Si vous devez échanger avec des
utilisateurs de Microsoft Word qui ne ... vous pouvez utiliser le dictionnaire correspondant
pour corriger le texte et appliquer la table de.
Objectif de l'initiation . ... 6. L'ordinateur ouvre le logiciel Calc et une feuille de calcul (fig. 3).
Fig. 4. Fig. 5 .. Fichier du traitement de texte Word (Microsoft) .. Avec ce paragraphe nous
entrons dans le vif du sujet en vous donnant les clefs pour vous servir de .. Nous allons
pouvoir l'appliquer aux cellules et aux formules.
Initiation WORD. . Ce module s'applique au système d'exploitation Windows XP . Les autres
logiciels de traitement de texte existants ? .. Page 6 sur 9.
WORD : vous découvrirez les fonctions avancées du traitement de texte Word et augmentrez
votre efficacité .. B03 — Bureautique: Excel - Initiation . Page 6 . Exporter des données Access
vers Excel - appliquer des filtres et des trie. .. Un support de cours adapté (résumés, exercices
corrigés, documents audio-vidéo).
Maîtriser les évolutions WORD - EXCEL - POWERPOINT. 2010 / 2013 . ... Programmes
formations Informatique • 2016. 6. TRAITEMENT DE TEXTE. TT 02.
Découvrez LE TRAITEMENT DE TEXTE APPLIQUE SUR WINWORD 6.0. Initiation,
Corrigé le livre de M Lacroix sur decitre.fr - 3ème libraire sur Internet avec 1.
. de cette nouvelle version du célèbre traitement de texte Microsoft® Word 2013 ; il . Word ;
vous verrez ensuite comment saisir et modifier le texte puis comment . Pour optimiser vos
mises en forme, vous apprendrez à appliquer un thème au . Introduction; Poser un taquet de
tabulation; Gérer les taquets de tabulation.
TD6 : TRAITEMENT DE TEXTE - WORD . Corriger des erreurs de frappes manuellement ou
avec le correcteur . 1.2.6. Modes d'affichage d'un document . ... Pour appliquer des bordures,
sélectionner les cellules et aller dans l'onglet Création .. Mettre « TD1 : INITIATION A
L'ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL » en titre 2.
FICHE N°4 : SAISIR, SÉLECTIONNER ET CORRIGER DU TEX TE. . FICHE N°6 :
ENREGISTRER UN DOCUMENT. ... Le traitement de texte, contrairement à la machine à
écrire permet de rappeler un texte saisi auparavant et ... Appliquer les modifications permet
d'appliquer les changements à tout le document ou à la.
avec. Word 2007 et 2010 . Appliquer des effets de texte . . Insertions d'images. TP. 6. Insérer
une image . ... traitement d'image. . L'introduction procure des.
Initiation, Windows . Le traitement de texte Word 2000 intègre en standard une correction . Si
vous essayez, Word affichera un message vous invitant à corriger. . par contre, en bas,
apparaît "Appliquer à" et comme choix A cette section. .. Commençons par créer un tableau
non pas de 5 colonnes, mais bien de 6.
Exercices Word. Notions de base . Saisie et correction d'un texte . . Copie et déplacement de
blocs de texte . .. Histoire de conjurer le sort, (6) une personne sur deux touche du bois (7) (8).
.. Initiation Word (saisie et mise en forme d'un document,.)¶ .. Appliquer les attributs Gras,
italique et souligné aux mots voulus.
25 juin 2017 . Introduction aux documents avec WORD/Quiz/QCM Word . 4. En quelle année



le logiciel de traitement de texte WORD a-t-il vu le jour ? . 6. Trouver l'utilité principale de
l'objet zone de texte .. Creative Commons Attribution-partage dans les mêmes conditions ;
d'autres conditions peuvent s'appliquer.
22 mars 2010 . À la différence des traitements de texte usuels (tel MS Word), il ne s'agit pas .
affiche bien ce qu'on voulait ; sinon, on corrige le fichier source. . Remarquons tout de suite
qu'en général, une commande s'applique à un argument parfois . 6. Obtenez un pdf (en
sélectionnant au choix 4 LaTeX => PDF ou.
Comprendre l'importance des styles; Créer un style ou le modifier; Appliquer un style . la
langue du texte; Corriger un texte en une seule fois; Activer les marques de révision .
Personnaliser les commandes de Word; Traduire un document . 1-INITIATION · 2-
WINDOWS · 3-TRAITEMENT DE TEXTE . 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8.
Initiation & Perfectionnement Objectifs pédagogiques Cette formation vous permet .
d'identifier les fonctions de base du logiciel de traitement de texte Word. . •Changer l'aspect de
votre document : appliquer un thème . 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12.
BUREAUTIQUE OPEN OFFICE : Traitement de texte avancé avec Writer . CREATION D'UN
SITE WEB : Introduction. SYSTEMES. TRAITEMENT. DE TEXTE. WORD .. Page 6 ...
•Appliquer une numérotation ... Créer, retoucher, corriger,.
INTRODUCTION : L'informatique . 6. ✓ Le moniteur ou écran : c'est un périphérique
d'entrée de données qui nous permet de visualiser .. MS Word, un logiciel qui sert au
traitement de texte. Un traitement .. Pour l'appliquer, sélectionnons l'objet à colorier puis
cliquons sur la couleur désirée ... 18) Corriger l'orthographe.
30 mars 2015 . Comment fonctionne word et la gestion des langues pour les . Lorsque vous
utilisez word pour rédiger ou vérifier ou copier/coller un texte dans une autre . leur langue ou
applique-t-il un seul dictionnaire pour toute les langues ? .
http://www.alphorm.com/tutoriel/formation-en-ligne-word-2016-initiation,.
Il est aussi plus facile de corriger ou de changer le contenu d'un document en utilisant un
traitement de texte qu'en utilisant une machine à écrire. ... Page 6. Chaque onglet est composé
de plusieurs groupes de commandes dont l'intitulé ... Toutes ces fonctions peuvent être
appliquées soit à partir du moment où elles sont.
Découverte bureautique “Windows-Word-Excel-Internet”. Module possible en grand groupe !
Initiation à la création de site Internet. NEW ! . Page 6 . Appliquer un modèle de conception .
Présentation générale du traitement de texte.
Démarrer le logiciel Microsoft Word. Quelles sont les . Connaissez- vous un autre logiciel de
traitement de texte ? B____ de . Puis appliquer le style au titre principal du document. . Page 6
. déplacer le sommaire, pour le mettre avant l'introduction. . Lancer le correcteur
d'orthographe, pour corriger les différentes fautes.
Formation Bureautique WORD EXCEL POWERPOINT OUTLOOK Formations éligibles CPF
Centre passage . Découvrir et maitriser les fonctionnalités usuelles du traitement de texte.
Pouvoir . PROGRAMME word 2016 INITIATION . Taper du texte et le corriger . Appliquer
des puces ou des numéros aux paragraphes.
EndNote 7 initiation - octobre 2006 - IRD. Montpellier - H. Hensens - E. . De façon générale,
elles s'appliquent à la fenêtre active . 6. Saisie de références. ➢ Reference/New Reference ou
icône ou Ctrl+N . EndNote ou Word se chargeront de la mise en forme .. fichier texte puis
ouvrir dans traitement de texte , bloc note,.
Formez-vous à Word 2016 à travers un document simple ! . apprentissage de Word 2016 en
découvrant les bonnes pratiques du traitement de texte à travers.
Ÿ des éléments d'organisation pédagogique et de corrigé. . Répondre aux questions de
l'enquêté et préparer l'introduction ultérieure ; .. l Ouvrir le traitement de texte (Word), ouvrir



ensuite ce nouveau fichier dans le répertoire . Traitement tri à plat (porte sur une seule
question et peut s'appliquer à tout type de question).
6 octubre 1999. de C Leveau . LE TRAITEMENT DE TEXTE APPLIQUE A WORD 7.
Initiation. 6 noviembre 1997 . Cas pratiques, Corrigé (BTS assistant).
6. Saisie et mise forme du texte . ... Corriger et enrichir un texte . .. .docx » est le suffixe des
fichiers du traitement de texte Microsoft Word à partir de la .. Ils s'appliquent aux différentes
applications Office et sont conçus pour fournir des.
informatiques en bureautique (Excel, Word, Powerpoint, Access, Digital Skills, VBA,.
OpenOffice . Page 6 ... Word - Niveau 1 Les bases du traitement de texte .
Une salle de formation équipée (6 postes). • 6 personnes . Traitement de texte : Microsoft
Word . initiation. Rappels sur les fonctions de base de Word. • Ouvrir, modifier et enregistrer
un document . Appliquer des effets spéciaux au texte.
Introduction . ... vous avez besoin que votre texte soit aussi expressif que vos images, Word
2010 vous . appliquer des couleurs, des polices et des effets de mise en forme graphiques de ..
6. • Microsoft Word Mobile 2010 propose un éditeur léger pour vos .. d'outils nouveaux et
améliorés pour le traitement des images.
Objectifs : Maîtriser les fonctions usuelles du traitement de texte Word en autonomie pour .
Introduction à Word . Saisir, corriger, sélectionner, déplacer, supprimer du texte . Appliquer
des puces ou des numéros aux paragraphes . 5-6 juil. 18 10-11 déc. 18. Nantes. Concevoir des
diaporamas simples avec Powerpoint,
Cet article ne cite pas suffisamment ses sources (avril 2009). Si vous disposez d'ouvrages ou .
Microsoft Word est un logiciel de traitement de texte publié par Microsoft. .. Word 6.0 fut la
seconde tentative de développer une version commune de ... Un style est une mise en forme
de texte destinée à être appliquée en.
28 juil. 1999 . . des dizaines d'ouvrages existant en anglais sur le même sujet). . un traitement
de texte apte à lire du HTML (comme MS Word 97), vous obtenez le résultat suivant : .. Figure
6. Page HTML (telle qu'interprétée par MSIE5) incluant le . de tout autre traitement
automatique qui pourra lui être appliqué.
6 mars 2002 . Le " traitement de texte " est un outil d'écriture, fonctionnant sur . une simple
initiation au traitement de texte que l'on a choisi suffit. .. reçoit un texte clair et lisible et, dès
lors, plus facile à corriger. L'élève .. Définir les critères appliqués. .. 6. L'accompagnement de
l'apprentissage de l'écriture (p. 43, 44).
Tableur MS-Excel 5 (html) / Traitement de texte MS-Word 6 (html). Blonc . Sciences
Humaines appliquées aux APS 1 : Initiation à la psychologie à travers ses.
Mise en page à l'aide d'un traitement de texte. Comment insérer . Introduction . Avant d'insérer
une image “Plein papier” dans un document Word, . Page 6 .. corriger ses dimensions à l'aide
de votre logiciel de traitement d'images.
6. II.1. Le matériel . . 8. II.2.1.b. Writer, le traitement de texte bureautique libre OOO4kids . ..
AutoCorrection (OOo-Writer) ou Correction Automatique (Word) .
1- Titre de cours : Introduction à la Technologie de l'Information et de la . 3-Maîtriser l'outil
Microsoft Office version 2007 : Word, PowerPoint, Excel et . Suite bureautique (Traitement de
texte, Tableur et logiciel de messagerie électronique : . Page 6 . La suite de ce dossier, aussi
générique soit-elle, s'applique ainsi plus.
6 mois ou parcours modulaire. Le Greta . Correction sur traitement de texte. = Word et la
correction. La correction dans .. Initiation aux fondamentaux du logiciel : paramètres .
Connaissance du droit d'auteur appliqué à l'image et du droit.
Initiation au traitement de texte Microsoft WORD . L'onglet Révision permet de corriger, faire
des statistiques . et de protéger votre document. Word. . La modification de l'interlignage



s'applique au paragraphe en cours ou à . Page 6.
l'ensemble des avantages reconnus à l'initiation inclusive à l'informatique . Appliquer les
options d'habillage du texte sur les objets graphiques (photo, image, ... 6/55. Créer, modifier,
effacez des entrées de la correction automatique du texte . ... un sujet qui a été en rapport avec
l'autre entrée, tel que le "Transport.
23 août 2012 . Microsoft Office. Quelques exercices de manipulation de Microsoft Word 2010
. Espacement avant et après paragraphe de 3 points, 6 points ou 12 points. - Modifier la ..
Appliquer un retrait de 1ère ligne à 1 cm. - Bordure.
HPP - INITIATION TEXTEDIT (version 1.5 avec Léopard). TextEdit est un logiciel de
traitement de texte intégré Apple qui s'est amélioré au fur et à mesure des.
S'initier à Word, c'est apprendre à utiliser les bases du célèbre logiciel de la suite bureautique
Office. . Manipuler un texte en utilisant les fonctions essentielles du traitement de texte. .
Appliquer un style au tableau. . 5-6-7 décembre 2016.
une expérience de formation à distance au bon usage du traitement de texte. 2. La mise .. Word
6 pour Windows : travaux et corrigés (Initiation). 5.41 .. mise en forme dans un document
séparé (une feuille de style), appliquer les styles ainsi.
Atelier Traitement de texte. Support d'initiation ... De la fenêtre de Word : ferme le traitement
de texte . Page 6 / 37. Interface ... Un WordArt vous permet d'appliquer des effets spéciaux à
un texte (des ombres, rotation, étirement .. Utilisez le clic droit sur le mot à corriger pour
obtenir différentes propositions de corrections.
7.2.6. Convertir un texte en tableau . Le traitement des images ... Révision permet de corriger,
faire des statistiques . et de protéger votre document Word.
22 déc. 2010 . Si on se sert bien d'un traitement de texte classique (type OOO ou MSW) on . Je
n'ai plus le correcteur d'orthographe de Word, mais ce n'est pas très .. Je détaille cela ci-
dessous en citant un extrait du livre d'initiation à LaTeX que . l'être, et par là même beaucoup
moins facile à (ré)exploiter et à corriger.
4 nov. 2016 . Controle Corrigé Initiation l'informatique et Bureautique : traitement de texte . 1)
Quelles sont les fonctions d'un logiciel de traitement de texte ? . 3) Insérer des lignes
supplémentaires dans un tableau Word : .. En utilisant les techniques demise en forme et mise
en page appliquer une mise en forme et.
Maîtriser le Traitement de texte . Programme de La Formation Initiation Informatique. 1. .
Saisir du texte, modifier et corriger un document, . Ajouter des calculs, recopier les formules
de calcul, appliquer des formats, • Enregistrer et imprimer. 6. Découvrir Internet : •
Rechercher des informations et naviguer sur le Web,
Un cours pour apprendre à utiliser le logiciel de traitement de texte Word dans sa version
2007. INTRODUCTION. 1. FENETRE PRINCIPALE . 6. REPRODUIRE LA MISE EN
FORME. 7. APPLIQUER DES STYLES. 8. REVELER LA MISE EN.
Examen Corrigé Bureautique - QCM Word - QCM Excel - Powerpoint - Test Bureautique . 6.
Certains graphiques n'ont pas d'axe, il s'agit de : a) Surface et Secteurs .. appliquer une mise en
forme et une mise en page de votre choix au texte. 5. .. Series Exercices Corrigés java : Niveau
débutant - initiation java-algorithme.
Maîtrise des fonctions avancées du traitement de texte Word . Avoir suivi le cours Word
Initiation ou Consolidation des bases, ou en avoir les connaissances équivalentes .. Saisir,
modifier, corriger, copier et déplacer des données .. 6 L'exécution et l'affectation d'une macro
... Appliquer ; modifier et enregistrer le thème
Corriger le document et supprimer tout caractère inutile tel que les lignes vides . Appliquer les
styles aux différentes zones du texte selon le plan suivant : . Epreuve Pratique C2I. 3 / 6.
Mediatice. 2009/2010. Modification du document . En début du document, insérer un objet



Word Art au format de votre choix affichant.

https://www.ib-formation.fr/./debuter-avec-la-suite-bureautique-office-outlook-word-excel-powerpoint

Personnel concerné. Toute personne devant utiliser un logiciel de traitement de texte. Pré-requis. Savoir réaliser des documents simples sur
WORD. Connaître.
27 nov. 2015 . Découvrir le traitement de texte, créer ou modifier des courriers et documents simples. 1) L'interface. 2) Programme.
INTRODUCTION À WORD . Saisir, corriger, sélectionner, déplacer, supprimer du texte . Tapper : =Lorem(6,6) puis entrée . Appliquer des
puces ou des numéros aux paragraphes
FICHE 6 : Insérer un taquet de tabulation. FICHE 7 . WORD fait partie de la famille des logiciels de Traitement de Texte. .. Cette mesure
s'applique à la norme.
Licence : comporte 6 semestres → diplôme BAC+3. • Master : comporte 4 . I1 : Notion de base d'informatique (Introduction) . Bureautique :
traitement de texte, tableur. ▫ Codage l' . Word et Excel ... Moore s'applique toujours aujourd'hui.
Comment se présente Microsoft Word La mise en page La typographie Lettrines, . 6 C'est quoi le traitement de texte? . Traitements de texte
spécialisés Microsoft Word (Mac et PC) Star Office (sur PC) . 30 Corriger les fautes d'orthographe. . 45 Les retraits Les retraits s'appliquent à la
première ligne d'un paragraphe et.
Créer et enregistrer un document Word, saisir du texte et naviguer dans ce . texte, le corriger, le remplacer . Soigner la présentation : souligner un
texte, encadrer un titre, appliquer une . 6) Conception de formulaires . traitement de texte.
. SA RÉDACTION. GROUPE DE 2 À 6 PERSONNES • PRÉREQUIS : PAS DE PRÉREQUIS . Appliquer les principales règles
d'orthographe et de grammaire. • La révision de la ... S'initier au traitement de texte WORD : saisir du texte, modifier et corriger, mettre en page et
imprimer, le principe du copier/coller. • S'initier à.
Résumé : cet article présente un programme d'initiation susceptible de faire acquérir une connaissance minimale d'un logiciel de traitement de texte
en deux.
grammaticaux des traitements de texte ou des correcticiels spécialisés ? . 6 . Conclusion. 7 . Références. 1. Introduction. L'apprentissage de la
correction.
. de base est utile pour être efficace dans un traitement de texte. Cette formation Word 2007/2010 vous permettra d'acquérir dès le début, les .
Corriger un texte : vérifier l'orthographe, chercher des synonymes. . Changer la présentation du document : appliquer un nouveau jeu de styles, . 6/
Insérer des illustrations.
Cours + travaux pratiques; 6 crédits . Maîtriser le traitement de texte (Word), les outils de présentation assistée par . Microsoft Office Spécialiste
Word Microsoft.
La première section aborde le sujet de l'analyse qualitative informatisée . Page 6 .. entrevue, la transcrire dans un document Word et l'importer
dans le logiciel, .. Nodes, l'utilisateur a accès aux mêmes fonctions, cette fois-ci appliquées .. l'information dans la fenêtre est similaire à un
traitement de texte conventionnel.
6. Deuxième année secondaire. 9. Troisième année secondaire. 12. Quatrième année .. 2° la perspective culturelle concerne l'introduction de
l'informatique comme matière . traitement de texte Microsoft Word et le tableur Microsoft Excel). . d'appliquer les fonctions relatives au navigateur
Web Internet Explorer, au.
Avec un traitement de texte, un texte peut à tout moment être repris, corrigé, modifié. . s'ils servent d'introduction à un début de phrase, ils sont
séparés du signe ... Avec Word, pour appliquer un style à un paragraphe, il suffit de sélectionner.
III.2) L'UTILISATION DU TRAITEMENT DE TEXTE : UN USAGE SOCIAL . .. Se pose alors la question de savoir comment initier les
élèves à son utilisation. . Page 6 .. dans le but de soutenir et de valoriser les efforts éducatifs appliqués aux ... de texte" (word processor) pour
désigner ces machines spécialisées offrant de.
4 oct. 2006 . Initiation à Word 2002. 1. Initiation A . traitement de texte Microsoft Word. 6. C'est quoi le traitement de texte? • Logiciel pour ..
Corriger les fautes. Corriger les . Les retraits. • Les retraits s'appliquent à la première ligne d'un.
Le Traitement de texte appliqué sur Word 5.0. Image Non .. LE TRAITEMENT DE TEXTE APPLIQUE SUR WINWORD 6.0. Initiation,
Corrigé. 1 janvier 1996.
Vous êtes sur la page Accueil< L'informatique<initiation . N°5. Utiliser un traitement de texte. Accéder au Tutoriel. N°6. Installer LibreOffice et
paramétrer Writer.
7 août 2007 . Microsoft Office Word 2007. 6. REGARDONS DE PLUS PRÈS. Nous allons ... Le texte de bas de page est introduction aux
ordinateurs.
Initiation au traitement de texte Microsoft WORD .. 3. soit introduire le texte et y appliquer la mise en forme d'une autre partie du document. ... 6.
soit une dimension prédéfinie dans la liste déroulante : lettre, A5, carte de crédit … . La note de bas de page peut être corrigée ultérieurement en
cliquant dans la note ou en.
Certaines notions qui n'existent pas en traitement de texte habituel doivent être connues en html. Un débutant en éditeur web a besoin d'être initié à
ces notions.
17 mars 2009 . 6 Compléments. 61 .. en 2004 par Adobe, j'ai décidé d'aborder ce vaste sujet, en partie afin de le démythifier. . appliqué à
d'autres plates-formes. . LATEX n'est pas un traitement de texte, c'est un formateur de texte. Ce que je veux dire par là, c'est que la différence
fondamentale entre Word et LATEX.
Initiation à Access 2007 . . Découvrez ces nouvelles versions de Word, Excel et PowerPoint. . Maîtriser le traitement de texte Writer, le tableur
Calc et le logiciel de présentation . Appliquer un style et créer des modèles à vos documents. . Page 6 . Corriger un texte : vérifier l'orthographe,
chercher des synonymes.
20 nov. 2010 . Ce tutoriel d'initiation à Word 2003 vous permet d'apprendre les . traitement d'un texte, puis les procédures diverses pour
appliquer une mise.
Premier pas avec l'ordinateur p 6. • Optimisation des outils bureautiques p 6. • Word initiation p 7 .. Saisir et corriger dans une cellule. • Création
et mise en .. Appliquer des fonctions de traitement de chaînes de texte. • Manipuler des dates et.
GUIDE Word (version débutante) . Créer un nouveau document Word . ... 6. Sélectionner du texte. Pour sélectionner du texte, vous avez



plusieurs possibilités.
12 sept. 2017 . Fonctions avancées dans un traitement de texte . 6 / 48. Partie 1. Typologies générales de logiciels & Typologie de logiciels
documentaires.
15 août 2016 . 1 – Introduction et pré-requis . LibreOffice Writer est un logiciel de traitement de texte gratuit et libre . de Word doivent corriger
eux-mêmes chaque erreur typographique . à empattements. Article complet sur Wikipédia : http ://fr. wikipedia. 6 . Cliquez sur “Appliquer” pour
appliquer les modifications et.
4 nov. 2015 . Comme je le disais en introduction, les logiciels de bureautique sont souvent regroupés en suites. . Apache OpenOffice. LibreOffice.
Traitement de texte. Word. Writer .. mon texte est automatiquement corrigé, le soulignement vert disparaît. .. Appliquer un style se fait exactement
de la même manière que.
Word – Initiation. ❖ Durée . Appliquer une trame de fond. . Production en masse et publication de document Word. . Tracer, modifier, aligner,
intégrer dans une forme du texte ou des images en . Formations informatiques. 6 / 9. Développement WEB – HTML/CSS. ❖ Durée . Traitement
des résultats des requêtes.
Introduction : Les premiers traitements de texte sont apparus à la fin des années 70 sur les . corrigés avec la version 2, présentée en même temps
que Windows 3.1. La . initiation de quelques heures sur ces manipulations fondamentales. . Word 2010. Page : 6. Marc Bouchery. La souris :
Pour cliquer, vous devrez.
L'objectif de ce tutoriel est d'initier à l'utilisation avancée d'un traitement de texte dans la . On fera référence au traitement de texte Word
2002/2003 (Microsoft Office XP) . retrait de première ligne, qu'on pensera à appliquer à chaque paragraphe .. version "suivante", par exemple le
fichier articleJR05.doc est le corrigé du.
Programme d'Accès Communautaire / Atelier 3 – Initiation à Microsoft Word . 4. LES MENUS DE MICROSOFT WORD. 5. Fichier. 5.
Édition. 6. Affichage. 6 . Microsoft Word est un logiciel de traitement de texte qui est couramment utilisé .. Paragraphe : Permet entre autres
d'appliquer un interligne (espace entre chaque.
Apprendre les fondements de la bureautique avec Office 2013 : de l'utilisation du PC aux fonctions essentielles du programme de traitement de
texte Word 2013.
Mais, utilisé en contexte scolaire, le traitement de texte exerce-t-il une influence sur la qualité de ... d'orthographe d'usage seront appliquées par le
scripteur.
TD 1/12 : Traitement de texte (1/2) : Initiation. Contributeurs par ordre . 6 février 2014. Ce TD vous . En outre, un traitement de texte comme
Writer de LibreOffice (ou OpenOffice, ou Microsoft Word) ne peut . Les styles de paragraphe s'appliquent à la totalité d'un paragraphe : du
premier caractère au symbole de.
Leçon 6 : Copier, ouvrir et supprimer des fichiers ou des dossiers. Documents et . Initiation au traitement de texte (comment utiliser WordPad,
formatage de base, couper-coller . recherche spécialisée par sujet). Applications de .. utilisez cet écran de Microsoft Word et dites-leur qu'ils en
retrouveront un n exemplaire.
28 mai 2014 . Préparer et passer l'examen de certification : MOS – Microsoft Word 2013 . 2007, Microsoft Office 2010 ou un logiciel de
traitement de texte.
Saisir le texte du document "exercice d'initiation" en respectant les paragraphes . à l'ordinateur ou bien encore pour dicter du texte dans un
traitement de texte. .. 6 ok … Créer un nouveau document. Lire le texte suivant. Le corriger puis .. et efficace d'un document auquel les styles
rapides ont été appliqués (en plus.
Module 6 : Le Traitement de Texte. Initiation à Open Office Writer, la mise en page et l'illustration d'un texte . est l'outil équivalent à Word de chez
Microsoft.
Micro-informatique > Traitement de texte > Tableur > Base de données . 5 • Word gestion des documents longs p 6 • Word expert p 6 Tableur •
Excel initiation, . Le tableur Excel • Saisir et corriger dans une cellule • Création et mise en forme . en forme et mises en page • Appliquer tous les
types de mises en forme • Créer.
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